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Anleitung 1. Registrierung alco-dec (elAM)

Version 0.2

Diese Bedienungsanleitung soll praktische Hinweise zur Funktionsweise der alco-dec-
Applikation liefern. Sie erhebt weder den Anspruch auf Vollstandigkeit noch auf 100-
prozentige Genauigkeit, da die Informationen in alco-dec kontinuierlich aktualisiert wer-

den miussen.
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Abkiirzungsverzeichnis

Begriff/Abkurzung

Bedeutung

alco-dec

Applikation fur die digitale Deklaration von Daten zur Spiritu-
osenbesteuerung

EZV

Eidgendssische Zollverwaltung

SPIR

Eidgendssische Zollverwaltung
Abteilung Alkohol und Tabak
Sektion Spirituosensteuer

Route de la Mandchourie 25
2800 Delémont
www.ezv.admin.ch;

E-Mail: spirituosen@ezv.admin.ch

elAM

Die Bundesverwaltung stellt mit elAM eine foderative Identi-
tats- und Zugriffsmanagements-Losung bereit. Dies ermdglicht
es den Amtern fiir ihre Fachapplikationen den internen und/o-
der externen Nutzern mehrere Login-Verfahren zur Verfligung
zu stellen.

eGov

eGov ist die Abkirzung flir eGovernment. eGovernment be-
deutet den «Einsatz der Informations- und Kommunikations-
technologien (IKT) in 6ffentlichen Verwaltungen in Verbindung
mit organisatorischen Anderungen und neuen Fahigkeiten»,
«um Offentliche Dienste und demokratische Prozesse zu ver-
bessern und die Gestaltung und Durchfiihrung staatlicher Po-
litik zu erleichtern.»

CH-Login

Der CH-Login (eGov Login Private) ist ein durch den Standard-
dienst elAM der Bundesverwaltung bereitgestelltes Login-Ver-
fahren. Der CH-Login Account kann fir die verschiedensten
Anwendungen der Bundesverwaltung genutzt werden.

Suisse ID

Der SuisselD-Login ermoglicht dem Besitzer einer SuisselD
(Hardkrypto-Token auf USB-Stick oder Chipkarte) in Verbin-
dung mit dem dazugehdrigen Passwort einen ortsunabhangi-
gen Login auf Webanwendungen der Bundesverwaltung aus
dem Internet.

Die SuisselD ist eine Dienstleistung der Schweizerischen Post
und muss Uber diese bezogen werden. Bitte informieren Sie
sich Uber Produktinformationen direkt auf folgender Website
https://www.postsuisseid.ch/de

mTan

Eine Transaktionsnummer als Einmalkennwort, welche als 2.
Authentisierungsfaktor per SMS versandt wird.
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0 Nachtrage

Nachtrag

Version Datum Kapitel | Ziffer Anderung
0.1 August Initialversion
) 2018
0.2 Oktober Titel Anpassung
) 2018
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1 Anmeldung

Anmelden beim E-Government Identity und Access Management (elAM) mit der URL
http://www.alco-dec.eav.admin.ch

2 Einfache Registrierung

Bei der einfachen Registrierung werden von der Applikation, fir welche man sich re-
gistrieren mdchte, nur der Username und ein Passwort verlangt.

2.1 Potentielle Auswahl Loginverfahren

Es kann potentiell vorkommen, dass die ausgewahlte Applikation mehrere Login-Ver-

fahren fUr unterschiedliche Benutzerkreise anbietet. Dann erscheint vor dem eigentli-
chen Login Prozess noch eine Login Auswahl, welche wie folgt aussieht:

" EIAM Federation Service [REF] @uife e R T B

Auswahl Login-Verfahren

Bitte wéhlen Sie aus, mit welchem Login-Verfahren Sie auf die Applikation ihrer Wahl zugreifen méchten.
In der Hilfe erfahren Sie mehr tber die einzelnen Verfahren.

Kerberos-Login Smartcard-Login / Zertifikats-Login CH-Login (eGov Login Private) SuisselD-Login

) € ,
S suisselD

Hier ist der CH-Login (eGov Login Private) zu wahlen.

2.2 Option Suisse ID

Wer im Besitz einer Suisse ID ist kann sich selbstverstandlich direkt mit der Suisse ID
einloggen. Dazu wird er auf den Login Dialog der Schweizerischen Post als Suisse ID
Anbieter weitergeleitet

Bitte beachten Sie, dass nicht alle Applikationen im eGov Bereich die Nutzung der
Suisse ID unterstitzen und daher gegebenenfalls zu einem spateren Zeitpunkt ein Lo-
gin mit einem CH-Login Account trotzdem notwendig wird.

2.3 Start Bildschirm
Die eigentliche Registrierung beginnt auf dem Start Bildschirm. Dieser erscheint ent-
weder direkt oder nach Auswahl des CH-Logins als Login-Verfahren. Wahlen Sie hier

die Option «Neu registrieren».

Wichtig: Eine Neuregistrierung ist nur notwendig, wenn Sie noch gar keinen CH-Login
Account besitzen. |hr CH-Login Account ist applikationsunabhangig und kann fir den
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Login auf verschiedenste Applikationen der Bundesverwaltung wiederverwendet wer-
den.

eGovernment Identity and Access Management (elAN milig T

Login Neu registrieren

E-Mail-Adresse des Benutzerkontos
Sie haben noch kein Benutzerkonto der Bundesverwaltung?
Dann registrieren Sie sich hier ein Konto. Dieses kann fur den Login auf
verschiedenste Fachanwendungen verwendet werden kann.

Neu registrieren

Passwort

Passwort vergessen?

2.4 Erfassung Registrierungsdaten

Bitte flllen Sie alle Felder aus, beachten Sie die Passwort-Regeln und vergessen Sie
nicht die Nutzungsbedingungen zu akzeptieren. Klicken Sie auf «Weiter», wenn Sie
soweit sind.

L

eGovernment Identity and Access Management (elAM) DE R M EN

Neu registrieren

Bitte vervollsténdigen Sie die Angaben zur Registrierung

Nachname ‘ I

Vorname
E-Mail-Adresse
E-Mail-Adresse wiederholen
X E-Mail-Adressen sind identisch
Passwort
X 8 oder mehr Zeichen
x Mindestens 1 Grosshuchstabe

% Mindestens 1 Kleinbuchstabe
% Mindestens 2 Ziffern oder Sonderzeichen

Passwort wiederholen
% Passwort wurde korrekt wiederholt

Nutzungsbedingungen anzeigen

Ich akzeptiere die Nutzungsbestimmungen

traen

Kontakestelle
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2.5 Captcha

Bitte beachten Sie, dass wir aus sicherheitstechnischen Griinden ein «invisible Cap-
tcha» eingebaut haben, welches im Hintergrund Bot-Attacken verhindert und so auch
ein stérungsfreieres Arbeiten garantiert. In seltenen Fallen kann es vorkommen, dass
ein Captcha Dialog angezeigt wird, welche Sie durcharbeiten missen.

[
£
-t
‘I I o5

cao

2.6 Versand Mail mit Code

Sie erhalten an die angegebene Mail-Adresse einen Code zugesandt.

eIAM Bestatigungs-Code

B Von: | eiamnoreply-ref@bit.admin.ch €

561572

Freundliche Grisse, elIAM-Service

Wichtig: Wir haben aus Sicherheitsgriinden absichtlich auf Registrierungslinks verzich-
tet, da Mails abgefangen werden kénnen und ein Link so missbraucht werden kann.
2.7 Erfassung Code

Der Registrierungscode muss im nachsten Schritt eingegeben werden

L)

eGovernment Identity and Access Management (elAM) DE R M EN

Eingabe Registrierungscode

n Code wurde an ihre E-Mail-Adresse gesendet.

Wir haben Ihnen eine E-Mail mit einem Registrierungscode geschickt.
Bitte geben Sie diesen Code unten ein und klicken Sie auf "Weiter".
de

Registrierungscode I |

2.8 Abschluss einfache Registrierung

Bei erfolgreicher Prifung des Codes ist die einfache Registrierung abgeschlossen.
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eGovernment |dentity and Access Management (elAM) DE FR T EN

Abschluss Registrierung

Sie haben sich erfolgreich registriert.

Mit « Weiter» gelangen Sie zum Zugriffsantrag. Bitte beachten Sie dazu Kapitel 3.

3 Grund fiir Zugriffsantrag

Bitte beachten Sie: Die Registrierung des Accounts ist zwar abgeschlossen,
aber damit haben Sie nicht automatisch Zugriff auf die von lhnen gewahlte Ap-
plikation. Dazu ist noch ein Zugriffsantrag notwendig!

3.1 Zugriff beantragen

Starten Sie den interaktiven Zugriffsantrag in dem Sie «Zugriff beantragen» klicken o-
der kehren Sie ggf. zur Auswahl der Login Verfahren zuriick (Begriindung siehe Kapitel
2).

U eGovernment Identity and Access Management (elAM) DE FR T EN

Zugriff beantragen

H Ihnen fehlen noch die Zugriffsrechte auf diese Anwendung. Falls Sie das erste Mal auf diese Anwendung zugreifen, fahren Sie bitte weiter mit Zugriff beantragen.

Falls Sie bereits Zugriff beantragt haben, priifen Sie bitte ihre Mailbox auf eine entsprechende Bestitigung oder priifen sie ggf., ob sie das korrekte Loginverfahren gewahit haben.

3.2 Ergdnzung der Angaben, Akzeptanz Nutzungsbedingungen
Erganzen Sie allféllige Angaben, welche durch die Applikation benétigt werden und
akzeptieren Sie die Nutzungsbestimmungen der Fachapplikation. Klicken Sie an-
schliessen auf «Weiter».

eGovernment Identity and Access Management (elAM) DE R

Zugriff beantragen

Bitte fullen Sie alle notwendigen Felder aus. Fur zusétzliche Angaben steht Ihnen bei Bedarf das Kommentarfeld zur Verfigung. Lesen und akzeptieren Sie die Nutzur gen.
Klicken Sie anschliessend auf "Weiter"

| |

Nutzungsbedingungen anzeigen

Ich akzeptiere die Nutzungsbestimmungen.

v
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3.3 Abschluss automatisierter Zugriffsantrag mit Interaktion

Nach der automatisierten Zuweisung der Rollen erhalten Sie die nachfolgende Ab-
schlussmeldung. Mit «Zurtick zur Anwendung» starten Sie den Login Prozess der Ap-
plikation und kénnen anschliessend mit lhren Arbeiten beginnen.

o:

eGovernment |dentity and Access Management (elAM) L]

Abschluss des Zugriffsantrag

Sie haben nun Zugriff auf die gewanschte Anwendung,

Die neuen Zugriffsberechtigungen sind erst aktiv, wenn Sie sich an der Anwendung erneut anmelden. Mit “Zurlick zur Anwendung® starten sie den Login Prozess neu.

Ihr Zugriffsantrag fiir die Anwendung ‘easygov’ wurde erfolgreich gestell.

Zurtick zur Anwendung

3.4 Start Bildschirm

Das eigentliche Login beginnt auf dem Start Bildschirm. Dieser erscheint entweder di-
rekt oder nach Auswahl des CH-Logins als Login-Verfahren. Geben Sie hier auf der
linken Seite Ihre E-Mail Adresse und lhr Passwort ein und klicken Sie auf «Weiter».

Wichtig: Eine Neuregistrierung ist nur notwendig, wenn Sie noch gar keinen CH-Login
Account besitzen. |hr CH-Login Account ist applikationsunabhangig und kann fir den
Login auf verschiedenste Applikationen der Bundesverwaltung wiederverwendet wer-
den.

eGovernment Identity and Access Management (elAM) DE R T

Login Neu registrieren

E-Mail-Adresse des Benutzerkontos
Sie haben noch kein Benutzerkonto der Bundesverwaltung?
Dann registrieren Sie sich hier ein Konto. Dieses kann fur den Login auf
verschiedenste Fachanwendungen verwendet werden kann.

Neu registrieren

Passwort

Passwort vergessen?

Sollte die Prufung in Ordnung sein, gelangen Sie direkt ohne weitere Meldung auf die
Applikation und der einfache Login ist abgeschlossen.
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4 Alco-dec Kundennummer und eGov-Code eingeben

* EF OEAN LI

aleo-dec Portal der Eidgendssachen
Alkoholverwaliung E&Y

DE FA T OIN

Identifizierungscode eingeben

lhe Login ist keinerm EAY Kunden zugeordnet Geben Sie daher bitte untenstehand Ihren Identifikationscods sowie lhre
Kundennummer gin. Falls Sie als zusatzlicher Mitarbeiter eines bestehenden EAV alco-dec Kunden erfasst wurden sollten Sie

thren Identifikationscode bereits erhalten haben

Sollten Sie keinen Idenﬁﬁ;:trunguode erhalten haben, melden Sie sich bitte bei der EAV unter Tel, 0348 37 44 55,

el alco-dec Kundennummer

Geben Sie die von der EZV zugesendeten Identifizierungsdaten (Kundennummer und

eGov-ID) ein.
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